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TAL DE NUEVO IMPER

MUNICIPALIDAD DIS

Ao de la Recuperacidn y Consolidacion de la Economia Peruana”
RESQOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°076-2025-GM-MDNI

Nuevo Imperial, 15 de mayo de 2025

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL -
CANETE

nforme N°374-2025-GATYR/MDNI de fecha 24 de abril de 2025; Informe Legal N°187-2025-0GAJ-
oMgNI de fecha 07 de mayo de 2025, y;

ADMINISTRACI
TRIBUTARIA S

YREN.TATQ' ue, de conformidad con el articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, modificada por la Ley N°30305,
Ley de Reforma Constitucional, en concordancia con el articulo II del Titulo Preliminar de la 27972, Ley
Organica de Municipalidades expresa que: “Las municipalidades provinciales y distritales son los érganos de
gobierno local. Tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia”, La
autonomia que la Constitucién establece para las municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno administrativo y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, la Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado, tiene por finalidad la mejora de
la Gestion Publica, de manera que se logre mayores niveles de eficiencia y de una mejor atencién a la
ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos del estado.

Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
‘aprobado por Decreto Supremo N°004-2019-JUS, seflala que no son actos administrativos los actos de
» administracion interna de las entidades destinadas a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o

ervicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecién a las disposiciones del titulo preliminar
g zsie la Ley del Procedimiento Administrativo General, y de aquellas normas que expresamente asi la
establezcan.

()
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Que, mediante el Decreto Supremo N°133-2013-EF se aprueba el Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario, en cuyo articulo 61 establece que: “La determinaci6n de la obligacién tributaria efectuada por el
deudor tributario est4 sujeta a fiscalizacion o verificacién por la administracién tributaria, la que podra
modificarla cuando conste la omisivo o inexactitud de la informaci6én proporcionada.

A = Que, el articulo 39° de la citada Ley Orgénica de Municipalidades, sefiala respecto a las normas municipales
Y que “(...) El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la presente ley mediante decretos
de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo. Las gerencias
resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”,

Que, mediante Informe N°374-2025-GATYR-MDNI de fecha 24 de abril de 2025, la Gerencia de
Administracién Tributaria y Rentas, conforme al ROF Municipal el cual en el literal g) del Articulo 96°
propone y SOLICITA APROBACION de la “DIRECTIVA PARA I.A RECEPCION, EL INGRESO Y
PROCESAMIENTO DE LAS DECLARACIONES JURADAS EN EL PADRON DE
CONTRIBUYENTES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL”, la misma
que tiene como objetivo regular y establecer un procedimiento donde se detalla de manera precisa los actos
de indole administrativo-tributario que se debe realizar para el registro de las declaraciones juradas de los
nuevos contribuyentes, asi como el mantenimiento de los registros existentes o el descargo de aquellos
contribuyentes en el Sistema Tributario Municipal, obteniendo con ello el sinceramiento de sus obligaciones
tributarias ante la Municipalidad Distrital de Nuevo Imperial.

Que, con Informe Legal N°187-2025-OGAJ-MDNI de fecha 07 de mayo del 2025, 1a Jefe de la Oficina General
de Asesorfa Juridica, del analisis legal realizado manifest6 en el numeral 2.6 Que, en el marco de la normativa

RG, Nop6 205-GM-MONI Pl W1 [ 2



¥, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVO IMPEX

Avio de la Recuperacion y Consolidacisn de la Economia Peruana 7

antes sefialada, y conforme a lo sefialado en el Informe Técnico emitido por la Gerencia responsable,

teniéndose en cuenta la necesidad de actualizar los procedimientos que regulan las labores de fiscalizacion

CJR\TAM tributaria, para una adecuada atencién y orientacién a los contribuyentes, concluyendo procedente la
mPROBACION de la “DIRECTIVA PARA LA RECEPCION, EL INGRESO Y PROCESAMIENTO
\! ? %E LAS DECLARACIONES JURADAS EN EL PADRON DE CONTRIBUYENTES DE LA

5 v R;‘é’,%i?umcnmmmm DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL”.

%, TRIBUTS

2 ARIA

K"“ENMS ue, en uso de sus facultades delegadas en el numeral 24, Articulo Primero de la Resoluciéon de Alcaldia
—  N°339-2023-ALC/MDNI de fecha 27 de diciembre de 2023, “Emitir Resoluciones de Gerencia Municipal

. s .

aprobando directivas o resolviendo asuntos administrativos relacionados con la gerencia municipal”;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ: APROBAR la “DIRECTIVA PARA LA RECEPCION, EL INGRESO Y
PROCESAMIENTO DE LAS DECLARACIONES JURADAS EN El. PADRON DE
CONTRIBUYENTES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL”, y que en
anexo forma parte integrante de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDQ: ENCARGAR a la Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas el
cumplimiento de la presente resolucion.

ARTICULO TERCEROQ: DISPONER la notificacién del presente acto administrativo a los interesados
conforme a Ley y su publicacién en el portal web de la Institucién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL

DIRECTIVA N°002-2025-MDNI

ADE §
) ADMIN STRACION ,;,7
%, TRBUTARIA

©™” “DIRECTIVA PARA LA RECEPCION, EL

INGRESO Y PROCESAMIENTO DE LAS

%, DECLARACIONES JURADAS EN EL PADRON

£ vB=3  DE CONTRIBUYENTES DE LA MUNICIPALIDAD
ey DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL’

APROBADA CON RESOLUCION N° 076-2025-GM/MDNI



DIRECTIVA N°002-2025-MDNI

“DIRECTIVA PARA LA RECEPCION, EL INGRESO Y PROCESAMIENTO DE LAS DECLARACIONES JURADAS DEL IMPUESTO PREDIAL EN EL PADRON
DE CONTRIBUYENTES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL

= |- MATERIA. -

" ; La presente directiva establece los requisitos y procedimientos que deben cumplirse en la presentacién de las dedlaraciones juradas del Impuesto
predial para la inscripcién(alta) y el descargo (baja) en el registro de contribuyentes de la Municipalidad distrital de Nuevo Imperial.

Es necesario que en la Administracion Tributaria se implemente los mecanismos legales y técnicos que permitan idenificar el procedimiento de dichos

ites y facilitar la emision de declaraciones, constanclas de adéudo, estados de cuenta y aplicacion de las resoluciones y/o actos emitidos por la

® vo ole cia de Administracion Tributaria y Rentas respecto a peticiones de los contribuyentes, asi también como la optimizacion de los procedimientos
o8 de @branza que se derivan del registro.

ADMINGSRACION S,

%5, TRIBUTARIA <,
% YRents HNOBJETIVO. -

Regular y establecer un procedimiento donde se detalle de manera precisa los actos de indole administrativo - tributario que se debe realizar para el
registro de las declaraciones juradas de los nuevos contribuyentes, asi como el mantenimiento de los registros existentes o el descargo de aquellos
contribuyentes en el Sistema Tributario Municipal (SIS ~ TRIBUTA) obteniendo con ello el sinceramiento de sus obligaciones tributarias ante la
Municipalidad distrital de Nuevo Imperial.

V.- BASE LEGAL. -

e Constitucion Politica del Per

o LeyN° 27972- Ley Organica de Municipalidades y sus madificatorias

o Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por Decreto Supremo N° 156-2004- EF y sus modificatorias,

o Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF y modificatorias.

o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrafivo General

o Ley N° 31056 - Ley que amplia los plazos de la titulacion de terrenos ocupados por posesiones informales y dicta medidas para la
. formalizacién y su Reglamento aprobado con D.S. N° 002-2021-VIVIENDA.

»  Codigo Civil Peruano, aprobado mediante Decreto Legislativo 295 y sus modificatorias

s LeyN°29090 - Ley de requlacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones

o Ordenanza Municipal N° 013-2023-MDNI que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la MDNI.

o Diversas Resoluciones de Observancia Obligatoria del Tribunal Fiscal.

o Texto Unico de Procedimientos administrativos de la Municipalidad distrital de Nuevo Imperial vigente.

¢ Gulas para la determinacion de! impuesto predial, publicado por el MEF.

V.- AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de aplicacion en la Gerencia de Administracion Tributaria y sus unidades adscritas; de estricto cumplimiento pbr los
funcionarios y servidores de la Municipalidad distrital de Nuevo Ireperial que intervienen en el tramite de presentacion de las declaraciones juradas,
liquidaciones de obligaciones tributarias y los concernientes a la determinacion de las obligaciones tributarias de los contribuyentes.

El presente procedimiento es aplicable respecto a la Inscripcion y descargo en la base de datos de conlribuyentes en el Sistema de Tributacion
Municipal, los cuales se encuentra tipificados en el articulo 9 y arliculo 14, inciso b) de la Ley de Tributacion Municipal y en los art, 46 Art. 52, Art. 53,
art, 55, art, 56, art. 59, art, 60, art. 61, art, 62, art. 76, art, 78, art, 88, art, 176° y 179° del Codigo Tributario,



Vi AREAS INVOLUCRADAS.. -~ BRI
Gerencia de Administracton Tributaria y Rentas. '

Sub Gerencia de Fiscalizacién Tributaria

Sub Gerencia de Orientacion, Registro y Recaudacién

VIi.- DISPOSICIONES GENERALES

7.1, DEFINICIONES:
Para efectos de la presente Directiva se entendera por,
a) Ingresos tributarios. - Consiste en aquellos ingresos provenientes de los tributos creados por ley a favor de la administracion tributaria y de los
gobiemos locales.
b) Impuesto. - Tributo cuyo cumplimiento no origina una contraprestacion directa en favor del contribuyente.
¢) Contribucion, - Es el trbuto cuya obligacion tiene como hecho generador beneficios derivados de la realizacion de obras piblicas o actividades
estatales.
d) Tasa. - Es el tributo cuya obligacién tiene como hecho generador la prestacion efectiva por el servicio individualizado en el contribuyente.
¢) Declaracion Jurada. - Es la comunicacion de hechos comunicados a la administracion tributaria en la forma establecida por Ley, esta
manifestacién servira para determinar la base de la obligacion tributaria.
f) Registro de Contribuyente. - Es el acto por el cual la Administracion tributaria recibe, almacena y sistematiza las declaraciones realizadas por
los administrados.
g) Arhitrios Municipales. - Son senvicios publicos que la Municipalidad presta a favor de los contribuyentes los cuales son susceplibles de cabrar,
tales como la Limpieza Pdiblica y el Serenazgo, los cuales estén regulados por Ordenanza Municipal.
h) Impuesto predial. - Es el impuesto que grava el valor de los predios urbanos o risticos, cuya configuracion se da de forma anual.
i) Contribuyente. - Es aquella persona que al 1° de enero de cada ejercicio fiscal es el obligado al pago del Impuesto Predlal, y al mes siguiente de
realizada la transferencia para el caso de los arbitrios municipales, respecto def cual se produce ef hecho generador de la obligacion tibutaria. Puede
ser persona natural o juridica, comunidades de bienes, patrimonios, sucesiones, fideicomisos, sucesiones de hecho, sociedades conyugales u otros
entes colectivos.
- ]) Declaracion Jurada por descargo. - Accion de poner en conocimiento a la Administracién Tributaria la transferencia por parte del contribuyente
de una propiedad (o posesién) a terceros, presentando para ello la documentacién que sustenta lo declarado.

k) Hoja Resumen (HR). - Formulario en el cual el contribuyente consignara los datos generales de identificacion y su domiciio fiscal de preferencia
dentro de la jurisdiccion del distrito, al que se le haran llegar las comunicaciones de indole tributario. Asimismo, consignara |a ubicacion de su predio,
cuantificacion def valor de la propiedad y determinacion del valor del impuesto predial,

1) Predio Urbano (PU). - Un predio urbano es aquel que principalmente se encuentra en un sitio poblado, esté dolado de servicios basicos y cuyo
fin es de comercio, industria o vivienda,

Nl) Predio Rustico (PR). - Terrenos ubicados en zona rural dedicados a uso agricola, pecuario, forestal y de proteccion. Se considera también a los
terrenos eriazos susceplibles de destinarse a dichos usos que no hayan sido habilitados como urbanos ni estén comprendidos dentro de los limites
de expansion urbana,

m) Cédigo de contribuyente. - Es la combinacion Gnica de nimeros que son generadas por el SIS-TRIBUTA MUNICIPAL, que es asignado al
contribuyente para ser identificado en fa entidad.

n) Representante legal, - Persona natural facultada para actuar en nombre de a parte interesada quien forma parte del procedimiento administrativo.
fi) Propietario. - Persona natural o juridica que ejerce el poder juridico que permite usar, disfrutar, disponer y reivindicar un bien.

0) Copia fiteral, - Reproduccion total o parcial de los documentos que conforman el titulo archivado o la partida registral de un bien o derechoinscrito
en la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, la cual, para efectos de inscripcion en el padrén de contribuyentes, no debe tener una
antigiiedad de expedicion no mayor a 6 meses. :

n) Prapistario menor de edad. - se precisa que aquellas personas menores de edad que adquieren una propiedad inmueble deberan ser registrados
por sus representantes legales.

q) Responsables solidarios. - son aquellos obligados a pagar los tributos y cumplir las obligaciones formales en calidad de representantes, con los
recursos que administren o que dispongan en cumplimiento de fas abligaciones de otros.

1) Primera inscripcion en el padrén de contribuyentes. - Proceso mediante el cual el sujeto pasivo de la deuda tributaria declara su (s) predio(s)
que los ha obtenido ya sea por compra, anticipo de herencla, sucesion intestada, u otro documento legal que acredite la titularidad del predio.

s) Acta de inspeccion predial. - Documento mediante el cual el inspector de la Sub Gerencla de Fiscalizacion Tributaria verifica el predio materla

de la inscripeidn, realizando fa medicion del predio ylo de la construccion, en forma externa & Intema del mismo, a fin de determinar segtn
corresponda la existencia de diferencias posibles con la declaracion jurada presentada por el deudor tributario.



‘t) Ficha de nspeccion Predial, En este formato se detallan los datos'y condicion del contribuyente; ubicacion del predio; condicion de fa propledad, -
area del terreno, uso del predio, caracterfsticas de la construccidn y de las otras instalaciones y obras complementarias, en respaldo del documento
1%\ es que debe de conlener la firma del inspector de la sub gerencia de Fiscalizacion y del contribuyente.

v/ ) Orden de pago: Valor tributario en el que se detalla la deuda del impuesto predial del coniribuyente por periodo tributario, asi como los Intereses
correspondientes, el cual obliga al deudor tributarfo al pago de esta deuda, bajo la condicion de realizarse el cobro de la misma a través de la

cobranza coactiva,
w) Resolucion de Multa Tributaria. - Es el acto por ef cual la administracion bibutaria impone una sancion pecuniaria al contribuyente por una
infraccion cometida. EI monto de fas multas a aplicar depende del tipo de infraccion:

< GEREN%DE g, » Paraunomiso, se aplica Gnicamente al periodo que se est4 fiscalizando, y Ia sancion es el equivalente a un porcentaje (50%) de la UIT
.2, ADMINISTRACION - vigente; sujsto a un régimen de gradualidad. Este documento es emitido principalmente por fa omision enla presentacion de la declaracion

%, TRBUTARA . A , , . . I
X jurada de inscripcidn dentro del plazo legal establecido en el padrén de contribuyentes que autodetermine la deuda tributaria del

& Y RENTAS
contribuyente.
X) Resolucidn de determinacion. - Es el acto administrativo mediante el cual la administracion tributaria comunica al contribuyente el resultado de
la verificacion de sus obligaciones tributarias. En ¢! caso del impuesto predial, esta resolucién establece:

¢ Eltributo y el perlodo correspondiente: Especifica el impuesto predial adeudado y el perfodo fiscal al que se refiere.

o Labase imponible y la tasa aplicada: Detalla el valor del inmueble y la tasa del impuesto utilizada para calcular la deuda,
o Lacuantia del ributo y los intereses: Incluye el monto total a pagar, considerando intereses moratorios si corresponde.

o Razones determinantes: Explica las observaciones o reparos realizados, como errores en fa declaracion o falta de pago.

!

7.2. CLASIFICACION DE LAS DECLARACIONES JURADAS REALIZADAS

La presentacion de una declaracion jurada para el impuesto predial por parte de los contribuyentes s una de las obligaciones formales reguladas en
el Art. 14° del TUQ de la Ley de Tributacion Municipal y el Articulo 88° del TUO del Cédigo Tributario.

721, DECLARACIONES JURADAS DETERMINATIVAS:

RITAL B Son aquellas presentadas por el contribuyente de forma auto determinativa y que su contenido surtira efecto en la base imponible como son las
o 4?\ ) \ L , .
o %‘L\ declaraciones juradas ds inscripcin y de baja def contribuyente.

[¢]

A) DECLARACION JURADA POR INSCRIPCION EN EL PADRON DE CONTRIBUYENTES.
REQUISITOS:
1)Selicitud o FUT Gratuito

2)Copia de la Ultima declaracién del Auto avallio
3)Copia autenticada de Inscripcién en Registro Pblicos o Minuta Legalizada de Compra- Venta, o Escritura autenticada de Anticipo de

Legitima, o Declaratoria autenticada de herederos o Certificado oficlal de posesién.

4)Copia simple det DN def contribuyente o comprobante de informacion Registrada en el RUC expedido por la SUNAT tratandose de persona
juridica,

5) Un juego de Auto avalto (3PU-S 0 PRS y 3 HR) por inmugble

8) Recibo de pago por Multa (omiso a la D.J) de ser el caso

Para este procedimiento entiéndase como transferencia de la propiedad a lo siguiente:

TIPO DE DOCUMENTO QUE SE REQUIERE PARA
TRANSFERENCIA CONCEFTO LA INSCRIPCION

Minuta o Contrato Privado con certificacion
Compra -Venta Transferencia de un bien inmueble a cambio de | de firmas ante Notario piblico o Juez de

prestacion dineraria paz, no se requiere que tenga Kardex
(Codigo Civil Art, 949° y 1529°)

Comora - venta con La propiedad no se transfiere sino hasta que haya | Minuta de compra - Venta y documento que
Reseﬁva de Proviedad pagado todo el precio o una parte determinada de | acredite la cancelacion del predio (Cod. Civil
P él. Att. 1538° y 1584°)
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Permuta

Se transfiere la propiedad a cambio de otro
inmueble.

Minuta o Contrato privado (Codigo Civil Art.
1602° y 1603°)

57 E
\'an -

Donacion de Inmueble

Transferencia gratuita de la propiedad del
inmueble o parte de el

Escritura Plblica (Cdigo Civil Art. 1621° y
1625°)

Anticipo de Legitima

Acto de liberalidad entre vivos, mediante el cual
una persona transfiere a uno de los herederos
forzosos parte de lo que le corresponderia
heredar a su muerte

Escritura Plblica {Codigo Civil Art. 831°)

Dacion en Pago

Se produce cuando el acreedor recibe como
cancelacion total o parcial una prestacion
diferente a la que debfa cumplirse.

Minuta o contrato privado (codigo Civil Art.
1265° y 1266°)

Aporte de Capital

Un socio aporta un inmueble o parte de él, al
capltal de la empresa. Ef aporte de bienes na
dinerarios se considera efectuado al momento de
otorgarse la Escritura Pdblica.

Escritura Pliblica (Ley General de
Sociedades Art, 22°, 26°, 27°y 28°)

Resolucion de contrato
Convencional

Los contratantes dejan sin efecto la transferencia
en ejecucion de una clausula que asf lo faculta.

Minuta de compra - venta y Carta Notarial u
otro documento que da por resuelto el
Contrato (Codigo Civil Art. 1371° y 1372°)

Resolucion de Contrato
Judicial

El Juez decide mediante Resolucion dejar sin
efecto el contrato

Resolucion Judicial Consentida

Sucesion

Nace cuando se ha producido la muerte intestada
del causante. Los bienes forman un patrimonio
auténomo que es la SUCESION.

Acta o Partida de Defuncidn (Codigo Civil
Art. 660° y Art. 25° del TUO del Cddigo
Tributario). Adicionalmente solicitar
documento que acredite el interés legftimo
de la persona que realiza el tramite como
por ejemplo partida de nacimiento o partida
de matrimonio que muestre vinculacion con
el fallecido.

Declaratoria de
Herederos

Mediante Resolucién Judicial o Acta Notarial se
determina quienes son los herederos del
causante

Acta Notarial o Resolucion Judicial
Consentida (Art. 43 de Ley 26662 " Ley de
Competencia Notarial")

Division y Particion
Judicial

El juez determina como se haré la division y
Particion

Resolucion Judicial Consentida




}
TREBUTARI S
“RENTAS "

Division y Particion Todos los copropietarios acuerdan como se hara | Escritura Pablica de la Division y Particion
Convencional la division (Cadigo Civil Art. 853°)

Cuando Judicialmente se adjudica un predio
puesto en remate. En estos casos, sera

Remate Judicial propietario a partir de la fecha contenida en la
resolucion de Adjudicacion, la cual deberd haber
sido declarada consentida

Resolucién Judicial de Transferencia del
Inmueble en la cual el Juez adjudica el bien.

, La sociedad de Gananciales fenece por:
Cambio de Régimen {nvalidacion del matrimonio, sentencia de Inscripcién en el Registro personal de
Patrimonial de la separacian de cuerpos, divorcio, por declaratoria | Registros Publicos (Cédigo Civil Art. 318° y
Sociedad Conyugal de ausencia, por muerte de uno de los conyuges | 319°)

y por cambio de régimen patrimonial

B) DESCARGO AUTOMATICO DEL TRANSFERENTE

Se realiza cuando ef propietario transfiere el predio y mediante la declaracion del adquirente, la administracion tributaria determina que ya no es
propietario del predio y, por lo tanto, desde e 1° de enero del afio siguiente a la fecha de transferencia no esta obligado al pago del impuesto predial;
y en cuanto a las obligaciones de los arbitrios municipales este ya no se encuentra afecto desde el primer dia del mes siguiente de producida dicha
transferencia. En tal sentido, a partir del afio siguiente de efectuada la transferencia el adquiriente serd el nuevo contribuyente.

Para este proceso debe tomarse en cuenta de acuerdo al Art. 11° del D.L. N° 1246 (promulgado el 09.10.2016), que aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa, entre ellas que el descargo de predios se realiza automaticamente cuando el nuevo propietario realiza la inscripcion de
mismo.

Vil DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA EL REGISTRO TRIBUTARIO DE LAS DECLARACIONES EN EL PADRONDE  CONTRIBUYENTES

8.1. REGIMEN DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL PADRON DE CONTRIBUYENTES.

Los lineamientos de inscripcion yfo recepcion de declaraciones estén orientados regular todas aquellas acciones llevadas a cabo por el personal de
la Gerencla de Administracion Tributarta y Rentas, y sus Sub Gerenclas adscritas convirtiéndose en una guia a seguir, para el cumplimiento de sus
fines. En concordancia con fa normativa tributaria.

8.1.1. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE LAS DECLARACIONES JURADAS DE INSCRIPCION

8.1.1.1. DEL ACTO DE PRESENTACION DE LOS REQUISITOS Y DECLARACION JURADA DEL SOLICITANTE

El administrado(a) debe de presentarse ante la plataforma de atencién al contribuyente de la Sub Gerencia de Orientaci6n, Registro y Recaudacion
para el procedimiento de inscripcion en el padrn de contribuyentes. Ef encargado de esta plataforma debe de realizar lo siguiente:

v Verifica si el declarante ya se encuentra inscrito.
v Verifica que el predio y el transferente se encuentre inscrito en el padron de contribuyentes.

v Verifica el orden de los documentos presentados y el cumplimiento estricto de los requisitos establecidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad {TUPA).

v De encontrarse conforme se consignara la informacion relativa en la Hoja Resumen (HR), debidamente firmado por el contribuyente en
donde se detalla datos relativos al domicilio fiscal del contribuyente (este debe encontrarse dentro de a jurisdiccion del distrito de Nuevo
imperial a fin de no dificultar las acclones de notificacién de la Administracion Tributaria), la condicién del predio { urbano o rustico), si el
(los) solicitante(s) se encuentran inafectos, exonerados, porcentajes de-condéminos (si es el caso), y el documento que sustenta la
adquisicion del predio. Asimismo, debe de presentar los datos relalivos al (los) predios, sean estos urbanos (PU) o Risticos (PR)
debidamente firmados, en donde se declarala condicion del predio (propiedad), la ubicacion exacta del predio; condicidn, uso y si el predio
cuenta con servicios piblicos, datos relativos a los condéminos, si el predio se encuentra inafecto o exonerado; datos refalivos al area
construida y las caracteristicas de la vivienda, de las obras complementarias y de otras instalaciones que exista en la propledad, y que
permita una correcta autodeterminacion de la deuda tributaria,

Y Adicionalmente rellenara una declaracin jurada de veracidad de la documentacion presentada y la autorizacion de notificaciones para
6
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actos administrativos y ributarios {consignar direcclon de comeo electronico). o |

v Elpersonal dehera de informar al administrado de ser el caso si es que haincurido en la causal de infracaion tipificado en el Articulo 176°
numeral 1 de! Cédigo tributario y requerir el pago de ta misma seglin lo contempla el TUPA.

811.1.2, DE LA UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO

. Organizado el documento de inscripcidn por la plataforma de atencion al pablico ef (a) administrado(a) debe de presentar todo el expediente ante

y

£

N
IST
BUT)

gi'
E
&, ADMINISTRAC
%, TR , X S , _ ,
Y v renmas Cespondiente proveido de inscripcion en formato preestablecido debidamente enumerado correlativamente (el cual forma parte de los anexos de
2 presente directiva) comenzando desde el nimero 00001 en cada inicio de periodo tributario, en el cual se ha de indicar los lineamientos a sequir

MUnidad; la cual es derivada a la Gerencia Municipal quien emitira el proveido correspondiente ala Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas.
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58.123. DE LA GERENGIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
‘@luerdo a la documentacion presentada y a la revision de la informacion proporcionada por el(la) administrado(a), esta Gerencia emilira el

por la Sub Gerencia de Orientacién, Registro y Recaudacién, ya que de acuerdo al TUPA Municipal lainscripcion en el padron de contribuyentes es
un procedimiento de aprobacion automética, los cuales se detallaran de fa siguiente manera:

Notificacion al administrado por incumplimiento de algin requisito establecido en el TUPA

Generacion de cdigo de contribuyente (en caso no cuente con uno)

Autorizacian de ingreso de datos declarados por el contribuyente

Baja del transferente en caso comesponda

Generacion, envio y notificacion de la Resolucion de Multa Tributaria (en caso no haya pagado la misma)
Emision y notificacidn de fa Orden da pago del contribuyente en caso corresponda

Emision del estado de cuenta del contribuyente

Fiscalizacion posterior conforme a lo regulado en el articulo 34 del TUO de la Ley de Procedimientos General administrativo.

YV VVYVVYVYY

8.1.1.4 DE LA SUBGERENCIA DE ORIENTACION, REGISTRO Y RECAUDACION
Recibido el expediente de inscripcion del administrado procedera al registro de la informacion presentada en la declaracion declarada por el(la)

. contribuyente, a fin de cumplir con los lineamientos de inscripcion (alta) y la baja del transferente, y producto de la cual se autodeterminaré fa deuda

tributaria del declarante para la comespondiente emision y notificacion de los valores tributarios (Resolucién de multa u Orden de pago) de
corresponder.

El encargado de registrar la informacién verifica lo comunicado y procede a la generacion del codigo de contribuyente (en caso no cuente con uno)y
su registro en el Modulo 1 del Sistema de Tributacion Municipal, en donde detallara los datos del administrado, domicilio fiscal y toda la informacion
que servira para la notificacion de los actos administrativos. Culminado este proceso, debe continuar el registro en el Modulo 2 respecto a la
informacion relevante de! predio, tales como su condicién de uso (vivienda, comercial, etc.), medidas del mismo, ubicacidn, caracteristicas de |a
construccién, datos referentes a la adquisicion del predio y demés informacion que permita realizar fa determinacién de la deuda tributaria del
Administrado, considerando para ello el Cuadro de Valores Arancelarios vigente, el cuadro de Valores Oficiales de Edificacion establecidos por la
Comision Nacional de Tasaciones del Ministerio de Vivienda, Constriccién y Saneamiento vigentes para el periodo tributario.

Concluido el registro de la informacion, esta sub Gerencia debe de trasladar estas dectaraciones a su archivo comrespondiente.

8.1.1.5 LA SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

De acuerdo al Texto (nico de Procedimientos administrativos (TUPA), la inscripcion en el padrén de contribuyentes es un procedimiento de
aprobacion automatica, y por ello es necesario tomar en cuenta o establecido en ef numeral 33.2 del Articulo 33° del TUO de latey 27444 - Ley del
procedimiento General Administrativo, en donde se establece que: En este procedimiento, las entidades no emiten ningdn pronunciamiento expreso
confirmatorio de la aprobacion automélica, debiendo sélo realizar la fiscalizacion posterior (...). Asimismo, en el numeral 34,2, del Articulo 34° de este
mismo cuerpo Legal establece que tratandose de los procedimientos de aprobacién automatica y en los de evaluacion previa en los que ha operado
el silenclo administrativo positivo, la fiscalizacién comprende no menos del diez por ciento (10%) de todos los expedientes, con un méximo de ciento
cincuenta (150) expedientes por semestre. Esta cantidad puede incrementarse teniendo en cuenta el impacto que, en el interés general, en la
economia, en la seguridad o en la salud ciudadana pueda conllevar la ocurrencia de fraude o falsedad en la informacion, documentacion o declaracion
presentadas {...).

Asimismo, el TUO del Cadigo Tributario en su Articulo 61° establece que: La determinacion de la obligacion tributaria efectuada por el deudor tributario
estd sujeta a fiscalizacion o verificacion por la Administracion Tributaria, la que podré modificarla cuando constate fa omisién o inexaclitud en la
Informacion proporcionada, emitiendo la Resolucion de Determinacion, Orden de Pago o Resolucidn de Multa. (...)

Este mismo cuerpo legal en su Articulo 62° establece que fa facultad de fiscalizacion de la Adminisiracién Tributaria se ejerce en forma discrecional
de acuerdo a lo establecido en el ltimo pérrafo de la Norma IV del Titulo Preliminar. El ejercicio de la funcion fiscalizadora incluye la inspeccion,
investigacion y el control del cumplimiento de obligaciones ributarias, incluso de aquellos sujetos que gocen de Inafectacién, exoneracion o beneficios

7
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Esta sub gerencia actuara conforme a la normativa expuesta, por lo que al clerre de cada semana solicitard a la Sub Gerencia de Orientacion,
Registro y Recaudacion el detalle de los conlribuyentes inscritos en esle periodo a fin de verificar las declaraciones juradas de los conbribuyentes y
de encontrarse probables inconsistencias en ellas, principalmente relacionadas a los datos de [a construccin, de las instalaciones complementarias
y otras instalaciones que puedan incidir en el caloulo de la base imponible del Impuesto predial, debe de realizar la fiscalizacion posterior de no menos
del 10% de las declaraciones realizadas en ese periodo tributario, utiizando para ello los requerimiento de Inspeccidn, cuademos de trabajo de la
inspeccion, Acta de Inspeccion y Ficha de Inspeccion Predial, a fin de determinar nueva deuda tributaria { la cual puede ser mayor, menor o igual a
la declarada por el contribuyente) a fin de aue se emita la resolucion de determinacion, de multa u orden de pago seqin corresponda.

8.1.2. - DEL MARCO NORMATIVO QUE SUSTENTA SU APLICACION,

a aplicacion de la directiva del registro tributario se realizar4 tomando en cuenta que las Sub Gerencias involucradas deben actuar con diligencia
GERENCgE  Dara efectuar un correcto registro que incluya la verificacion de una correcta determinacion de deuda por impuesto predial y arbitrios municipales,
3, ngms Clon Tgmando en cuenta lo expuesto anteriormente tales como la tabla de valores arancelarios, Ordenanzas Municipales y sus estructura de costos
% \NBUTARA Sestablecida para los arbitrios municipales, entre otros, tomando en cuenta estos conceptos:

7 YRENTAS N
A)  Esta directiva rige teniendo en cuenta el articulo 9° de la Ley de Tributacion Municipal, que establece: Son sujetos pasivos en calidad de
contribuyentes, las personas naturales o juridicas propletarias de los predios, cualquiera sea su naturaleza. {...)
Los predios sujetos a condominio se consideran como pertenecientes a un solo duefio, salvo que se comunique a la respectiva Municipalidad
el nombre de los condéminos y la participacion que a cada uno corresponda. Los condominos son responsables solidarios del pago del impuesto
que recaiga sobre el predio, pudiendo exigirse a cualquiera de eflos el pago total.

Teniendo en cuenta, lo establecido en e articulo 14° de la Ley de Tributacion Municipal a cual sefiala que los contribuyentes deben presentar
su declaracion: a) Anualmente, el tltimo dia habil del mes de febrero, salvo que el Municipio establezca una prérroga. b) Cuando se efectua
cualquier transferencia de dominio de un predio o se transfieran a un concesionario la posesién de los predios Integrantes de una concesion
efectuada al amparo del Decreto Supremo N° 059-96-PCM, Texto Unico Ordenado de fas normas can rango de Ley que regulan la entrega en
concesion al sector privado de las obras publicas de infraestructura y de sewvicios pliblicos, sus normas modificatorias, ampliatorias y
reglamentarias, o cuando la posesion de éstos revierta al Estado, asi como cuando el predio existente, cuya declaratoria de edificacién ha sido
debidamente declarada, sufra modificaciones en sus caracteristicas que sobrepasen al valor de cinco (5) UIT. En estos casos, la declaracion
jurada debe presentarse hasta el Gltimo dia habil del mes sigulente de producidos los hechos”, es decir tomando en cuenta que la mayor parte
del registro en el padron de contribuyentes surge por declaracion que los mismos administrados que la realizan acudiendo a la Gerencia de
Administracién Tributaria presentando para tal efecto, minuta, copia literal a en su defecto contrato de traspaso de posesidn u ofros documentos
tal como certificados de posesion, los mismos que se tramitan mediante expedientes administrativos generandose asi la emision de las
declaraciones juradas ( HR, PU o PR).

B)  También rige para el caso de administrados que soliciten su inscripcion y que no cuenten con copia literal o Escriura piblica de compra venta,
sin embargo, hayan adquirido el predio de contribuyentes que se encuentren inscritos en el Sistema de Tributacion Municipal (STM) con una
antigtiedad mayor o igual a cinco afios; siempre y cuande lo hayan adquirido con la documentacidn establecida en el cuadro de documentos de
ransferencia que se encuentra detallado en el Capitulo VIl numeral 7.2.1.

Lo establecido se encuentra al amparo de lo sefialado por la Ley 31056 - Ley que amplia los plazos de la titulacion de terrenos ocupados por
posesiones informales y dicta medidas para la formalizacion- y su Reglamento aprobado mediante D.S. N° 002-2021-Vivienda, el cual ha
sefialado en:

Articulo 7.- Prohibiciones de fransferencia

7.1 Los predios adjudicados a titulo gratuito no pueden ser transferidos por un periodo de cinco (5) afios, contados a partir de la
fecha de su inscripcion en el Registro de Predios. Para dicho efecto, la condicion que impide la fransferencia del predio es consignada
en el instrumento de formalizacion emitido por COFOPRI, y debe ser inscrita por el Registrador como carga en la partida registral
correspondiente. La inscripcidn de dicha carga impide que se puedan inscribir la transferencia del predio en el plazo antes citado,
salvo que fuera ordenada mediante mandato judicial. La inscripcidn de la carga no limita a sus propietarios de realizar ofros actos
inherentes a la propiedad,

7.2 La restriccin de transferenicia se extingue al cumplirse el plazo establecido en el pérrafo precedente, o por mandatlo judicial, En
caso de fallecimiento de los titulares registrales antes de cumplirse el periodo de cinco (5) afios, sus herederos declarados por
sucesion intestada o testamentaria heredan el predio con fa carga, en concordancia con lo establecido en el articulo 660 de! Codigo
Civil,

7.3 Dehe constar en el formato de publicacién del padrdn de aptos y en la copia de la ficha de empadronamiento y/o verificacion que
se entrega al poblador empadronado, la informacién que quienes accedan a la tifularidad del predio de forma gratuita, lo adquieren
con carga; por ende, queda prohibido transferir el dominio del predio por un periodo de cinco (5) afos, contados desde la fecha de
la Inscripci6n a su favor en el Registro de Predios. El incumplimiento de esta disposicion lo excluye de ser beneficiario de la
formalizacion y el prediio adquirido es revertido a favor del Estado. (subrayado agregado)

>




8.1.2.1. APLICACION DE LA DIRECTIVA-EN CASO0 DISTINTOS A UN SOLO PROPIETARIO - - - - s

A Registro de copropistarios en el padron de contribuyentes:

El registrador verificara en el certificado fiteral caso sean dos a més personas las que adguieran el derecho de propiedad, se realizara el registra
como condéminos {detallando el porcentaje de participacion de cada uno el cual debe ser declarado por ef contribuyente) y se le asignaré un cédigo
de contribuyente por el predio declarado, emitiéndose la deuda tributaria como canddmines, siendo cualquiera de ellos responsables de la deuda
tributaria generada.

% o
RN
Registro de Sociedades Conyugales:

e verificarse segln ef certificado fiteral o minuta que ambos titulares tienen la condicién de casados o expresion sociedad conyugal se debers
ealizar el registro en el padron de contribuyentes, asignandoles ambos el mismo cddigo de persona.

@:«- 5 r-
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C.  Registro de Liquidacion de Sociedad de Gananciales en el padron de contribuyentes:

Ef registrador una vez verificado el cambio de régimen de la sociedad canyugal en el certificado fiteral o minuta, debera asignar un cddigo de
contribuyante independiente por el porcentaje de acciones y derechas, el mismo que también se deberé tener en cuenta al momento de generar fa
deuda tributaria correspondiente, tomando como referencia la fecha en la cual se realizd la presente liquidacion. Cabe mencionar que quien figura
como segundo copropietario seré a quien se le asigne el nuevo codigo de persona.

D.  Transferencia de Acciones y Derechos en el Padrén de Contribuyentes:

Cuando se efectuare la declaracion de transferencias a dos o més personas, quienes adquieren la titularidad del inmueble bajo copropiedad, se
debera realizar la evaluacion respectiva y el registro por las acciones transferidas y la inscripeion en otro cédigo de contribuyente del adquiriente via
acciones.




{X. DE LOS PROCEDIMIENTOS Y SUS PLAZOS

9.1, PROGESO DE INSCRIPCION EN EL PADRON DE CONTRIBUYENTES QUE TIENEM LA CONDICION DE
PROPIETARIOS EN EL SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL.

DESCRIPCION PLAZOS

ORDEN | SUB ORDEN RESPONSABLE

INICIO Y FIN DEL PROCEDIMIENTO

Presenta su minuta o copia literal, contrato u otro
documento  debidamente  legalizado  de
transferencia det inmueble que desea registrar en
L CONTRIBUYENTE el Padron de contribuyente al Area de Registro,

2
o
GEREN%D( §~ en este caso la Sub Gerencia de Orientacion,
ADMINISTRACION y Registro y Recaudacion.

5, TRBUTARA S
Y YRENTES
&

PLATAFORMA DE
ATENCION DE LA
SUB GERENCIA DE
ORIENTACION,
REGISTRO Y
RECAUDACION

Verifica el cumplimiento de los requisitos: la
presentacion de minuta con firma legalizada de
las partes intervinientes, certificado literal (con
una fecha de expedicion no mayor 06 meses),
carta poder con firma legalizada, vigencia de
pader con una antigliedad no mayor a un afio de
expedicidn, verificando previamente si las partes
quienes adquieren el derecho de propiedad lo
realizan en calidad individual o de conddminos,
debe indicarle ademés si es que ha cometido fa
infraccion de no presentar la declaracion jurada
en e pazo legal establecido y orienta al
administrado para que presente su expediente a
Oficina de Tramite documentario.

Culminada la verificacion, asistira al rellenado de
la declaraclon  jurada del propletario,
registrandose en efla todos los campos que
permitan la adecuada valorizacion para la base
imponible del terreno (y de sus construcciones),
a fin de que el valor del autovallio sea el correcto;
indicando al administrado que en caso brinde
informacion falsa puede estar sujeta a una multa
de entre 05 y 10 UIT, tal como lo establece el
numeral 3) del Articulo 34 del TUO de la Ley de
Procedimientos administrativos y la nulidad del
acto administrativo.

OFICINA DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO

Recibe la documentacion presentada por el
administrado, verificando el cumplimiento de los
requisitos de inscripclén establecidos en el
TUPA, este expediente debe ademés contener
los formatos HR y PU 0 PR.

GERENCIA
MUNICIPAL

En ¢l transcurso de la jomada laboral, recibe las
diversas solicitudes presentadas ante la Oficina
de Tramite documentario y emite su proveido de
acuerdo a la solicitud del contribuyente.

PLAZO DE ACUERDO AL
TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS (TUPA)
01 DIA HABIL

GERENCIA DE
ADMINISTRACION

| TRIBUTARIA'YY

RENTAS

Emite proveido a la sub Gerencia de Orientacién,
Registro y Recaudacion a fin de que proceda con
los lineamlentos descritos en este documento. En
caso verifique que no se ha cumplido
estrictamente los requisitos establecidos en el
TUPA para el procedimiento de inscripcion de un
propletario, se notificar al administrado a fin de
que presente la documentacion requerida,
otorgandosele un plazo maximo de 30 dias
habiles, bajo la condicion de declarar en
abandono el proceso administrativo

PLAZOS ADICIONALES
CONSIDERANDO EL
ARTICULO 62° DEL CODIGO
TRIBUTARIO RESPECTO A
LA FISCALIZACION DE LAS
DECLARACIONES

2 DIAS HABILES




6.1

SUB GERENCIA DE
ORIENTACION,
REGISTRO Y
RECAUDACION

Recibido el expediente procede a la creacion del
cadigo de contribuyente ( en caso no cuente) y
luego el registro en el Mddulo 2 del SIS TRIBUTA
de fa informacion refevante del predio, tales como
su condicién de uso (vivienda, comercial, efc.),
medidas del mismo, ubicacion, caracteristicas de
la construccion, datos referentes a la adquisicion
del predio y demas informacién que permita
realizar la delerminacién de la deuda tributarfa
del Administrado, considerando para ello el
Cuadro de Valores Arancelarios vigente, el
cuadro de Valores Oficiales de Edificacion
establecidos por la Comisién Nacional de
Tasaciones del Ministerio de  Vivienda,
Construccion y Saneamiento vigentes para el
periodo tributarfo.

Debe tomar en cuenta sl el predio se encuentra
dentro del ambito de aplicacion de la Ordenanza
de Arbitrios Municipales a fin de determinar la
deuda de los mismas (Limpleza Publica y
Serenazgo) al contribuyente.

Culminado el proceso se comunicara con el
administrado a fin de remitile en caso
corresponde los valores de deuda tributaria
(Estado de cuenta, Orden de pago, Resolucién
de determinacion, Resolucién de Multa u ofro).
Asimismo, procedera al descargo de la base de
datos al transferente, procedlendo a notificar en
caso de deuda una Orden de Pago o resolucion
de determinacion de arbitrios.

Culminado ello traslada el expediente archivo de
files de contribuyentes a su cargo.

6.2

ARCHIVO DE LA
SUB GERENCIA DE
ORIENTACION
REGISTRO Y

Culminado todo &f proceso de inscripcion en el
padrén de contribuyentes, se debera de remitir
toda la documentacion en original para su
custodia correspondiente en el archivo de
Contribuyentes que se encuentra adscrita a esta
Sub Gerencia. El responsable del archivo debe

FIN DEL PROCESQ

RECAUDACION registrar, acondiclonar y almacenar esta
documentacion en un plazo maximo de 03 dias

hébiles.

X. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - Para resolver en los casos no previstos se tomar en cuenta las disposiciones generales en las normas pertinentes ylo se
remitira para el pronunciamiento legal corespondiente.

SEGUNDA. - La presente directiva se encuentra dirigida a regular los procedimientos entes para la inscripcion y el descargo de transferencias
de propiedad; asi como también para aquellos adquirientes de predios cuyos anteriores tilulares (que no sean propietarios) ya se encuentren
registrados en el padrén de contribuyentes con una antigiedad igual o mayor a cinco (05) afios.

Estos procedimientos no son aplicables para los casos de posesionarios de predios.

TERCERA. - Cada periado tributario debe de verificarse el marco normativo sobre e cual se basan los lineamientos de la presente directiva
afin de mantener actualizado su contenido.

CUARTA. - La presente directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion,

11
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ANEXO 1
DEL PROVEIDO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES

PROVEIDO N° XXX-2025-GATYR/MDNI

SUB GERENCIA DE ORIENTACION, REGISTRO Y RECAUDACION

WA JISTO; EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO N°
ADMINISTRADO:  voovvveoceneve s ssss s

SOLICITUD: INSCRIPCION EN EL PADRON DE CONTRIBUYENTES
CALIFICACION: DE APROBACION AUTOMATICA
CONDICION: PROPIETARIO ( )
ADQUIRIENTE DE PREDIO DE UN CONTRIBUYENTE YA INSCRITO ()
PROCEDIMIENTO:
1)GENERACION DE CODIGO DE CONTRIBUYENTE ~ SI( ) NO( )
2)REGISTRO DE INFORMACION DEL (OS) PREDIO(S) SI( ) NO( )
3)FECHA DE ADQUISICION DELPREDIO ..., [
4) GENERACION DE DEUDA TRIBUTARIA SI( ) NO{( )
5)DAR DE BAJA O REDUCGION AL
VENDEDOR SI( ) NO( )
8)GENERAR MULTA TRIBUTARIA si( ) NO( )
7)EMISION Y NOTIFICACION DE ORDEN DEPAGO  SI( ) NO( )

8) OTRAS ACCIONES CONFORME LO ESTABLECE EL ROF
9) FISCALIZACION POSTERIOR ACORDE A LAS ATRIBUCIONES DE LA SUB GERENCIA DE FISCALIZACION
TRIBUTARIA

10)EMISION Y NOTIFICACION DE RESOLUCION DE DETERMINACION DE CORRESPONDER

NUEVO IMPERIAL ..... DE i DEL 202...
GERENTE DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA'Y RENTAS
BASE LEGAL
TUPA MUNICIPAL

ltem 2.01 en donde se califica el procedimiento de inscripcién como un procedimiento de aprobacion automatica.

REQUISITOS

1) Solicitud o FUT gratuito, 2) Copia de Ultima declaracion Jurada de Autoevaltio, 3) copia autenticada de inscripcion en registros publicos
o minuta legalizada de compra venta, o escritura autenticada de Anticipo de Legitima, o Certificado Oficial de Posesion, 4) copia simple
del DNI del Contribuyente o comprobante de informacion registrada en el RUC expedido por la SUNAT tratandose de persona Juridica,
5) un juego de autoevaltio (3PU-S o PRS y 3HRS) por inmueble y 6) recibo de Pago de Multa { omiso a la DJ) de ser el caso.

El TUO de la Ley de Tributacion Municipal en su articulo 9° sefiala que: “Son sujefos pasivos en calidad de contribuyentes, las personas
naturales o juridicas propietarias de los predios, cualquiera sea su naturaleza,

Que el articulo 14° de este mismo cuerpo legal establece que los contribuyentes estén obligados a presentar declaracién jurada. Dicho
incumplimiento de la declaracion se le atribuye una infraccion regulada en el numeral 1) del articulo 176° del T.U.O. del Cddigo Tributario.

El Articulo 11° del Decreto Legislativo N°1246.- Declaracion Juradaen la Ley de Tributacion Municipal La declaracién jurada a que hacen
referencia los literales b) de los articulos 14 y 34 del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por Decreto
Supremo N° 156-2004-EF, la presenta (nicamente el adquirente bajo cualquier titulo. En virtud de la declaracion jurada del adquirente,
sustentada con el documento que acredite la propiedad, tanto de predios como de vehiculos, fa Municipalidad respectiva procedera al
descargo automatico del anterior propietario como titular del bien transferido
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El Numeral 33.2 del Articulo 33° del TUO de la Ley 27444 - Ley del procedimiento General Administrativo, en donde se establece
que: En este procedimiento, las entidades no emiten ninglin pronunciamiento expreso confirmatorio de la aprobacion
automatica, debiendo sélo realizar la fiscalizacion posterior.

Autoridad debe resolver explicitamente todas las solicitudes presentadas, salvo en aguellos procedimientos de
aprobacion automatica, lo que motiva el presente proveido.

El Numeral 34.2. de! Articulo 34° de este mismo cuerpo Legal establece gue tratdndose de los procedimientos de aprobacién
automatica y en los de evaluacion previa en los que ha operado el silencio administrativo positivo, la fiscalizacién comprende no
menos del diez por ciento (10%) de todos los expedientes, con un méximo de ciento cincuenta (150) expedientes por semestre.

£l TUO del Cédigo Tributario en su Articulo 61° establece que: La determinacion de la obligacién tributaria efectuada por el deudor
tributario esta sujeta a fiscalizacion o verificacion por la Administracion Tributaria, la que podré modificarla cuando constate la
omision o inexactitud en la informacion proporcionada, emitiendo la Resolucion de Determinacion, Orden de Pago o Resolucion
de Multa. (..

En este mismo cuerpo legal en su Articulo 62° establece que la facultad de fiscalizacién de la Administracion Tributaria se ejerce
en forma discrecional, de acuerdo a lo establecido en el dlitimo parrafo de la Norma IV del Titulo Preliminar. El gjercicio de la
funcioén fiscalizadora incluye la inspeccion, investigacion y el control del cumplimiento de obligaciones tributarias, incluso de
aquetlos sujetos que gocen de inafectacion, exoneracion o beneficios tributarios. (...)
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ANEXO 2
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DE INSCRIPCION DE UN CONTRIBUYENTE
(PROPIETARIQ)

INICIO

|

U ——————————
——

S
B

Plataforma de atencion de la Sub Gerencla de Orentacion,
Reglstro y Recaudacion verifica requisitos y cumplimiento del
TUPA, asiste en el correcto rellenado de la declaracién Jurada

del impuestlo predial.

Unidad de tramite documentario recibe documentacion presentada
por el contribuyente

La Gerencta Municipal recibe solicitudes y remite el documento
para la Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas,

Jg;.

SUBSANA

La Sub Gerencla de Orientaclon, Reglstro y Recaudacion
ributaria registra la Informacion de datos del contribuyente y el
predio, comunica la deuda tributaria al contribuyente, asl como si
ks el caso lenga resolucion de multa, de determinacion u orden de

pago por su deuda tributaria

f

v

Se remite el expediente para su correspondiente custodia en €l
archivo de la Sub Gerencla de Orfentacidn, registro y recaudacidn,

el cual debe reallzarse en 03 dias hatiles.

Gerencla de Administracion
Tributaria y Rentas, recibe el documento,

verifica la documentacion y emite proveido de
Inscripelon,

Se solicltard al contribuyente subsane la observaclon o

documentacion faltante a fin de continuar ef proceso de

inscripcion.
[

e e

NO SUBSANA ‘i,

Se emite resoluctdn de abandono del procedimiento

T

i §

FIN DEL PROCESQO
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