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LIAL N° 062-2024-MDNI-GM

Nuevo Imperial, 5 de junio de 2024

AD DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL

Lms§

E MUNICIPAL DE LA MUNICI!

VISTO: El Informe N°0347-2024-GATYR-MDNI de fecha 12 de mayo de 2024, Informe N°175-2024-
OGPPTI-GM/MDNI de fecha 28 de mayo de 2024; Informe N°222-2024- OGAJ MDNI de fecha 24 de
mayo de 2024; v,

Que, de conformidad con el articule 194° de la Constitucion Politica del Pard, modificada
por la Ley N°30305, Ley de Reforma Constitucional, en concordancia con el articulo II del Tfulo
Preliminar de la 27972, Ley Organica de Municipalidades expresa que: "Las municipalidades provinciales
y diistritales son los drganos de gobierno local. Tienen autonomia politica, econdmica y administrativa
en, los asuntos de su competencia” La autonomfa que, la Constitucion establece para las
municipalidacles, radica en la faculiad de ejercer actos de gobierno administrativo y de administracion,
con sujecion al ordenarniento juridico.

Que, a través del articulo 1° de la Ley N°25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos con la
iinalidad de integrar estructural, normativa y funcionamiento los archivos de las entidades publicas
existentes en ambito nacional, mediante la aplicacién de principios, normas técnicas y métodos de
archivo, garantizando con ello la defensa, conservacidn, organizacién y servicio del "Pazrimonio
Documental de fa Nacion”,

Que, el articulo 39° de la citada Ley Orgénica de Municipalidades, sefiala respecto a las normas
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é 20 ‘« nunicipales que “(...) El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la presante

j‘ . ;;_M;mﬁ y mediante decretos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a

% ‘.ﬁf‘;gg%”/v‘u cargo. Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de
S

Ve A

N7

asolucionss v directivas”.

Que, mediante Informe N°0347-2024-GATYR-MDNI, de fecha 13 de mayo de 2024, el Gerente

drninistracién Tributaria y Rﬂmas solicitd el iramite correspondiente para la APROBACION del “Plan

38 2 Archivo de la Gearencia de Administracion Tributaria de la

: 4 wistrival de Muevo Tmparial 20247, Asimismo, el Plan de Trabajo en mencidn tiene

e &_como objstivo general, el ordenamiento integral del acervo documentario de la Gerencia de

""imi'- « Administracion Tributaria de fa Municipalidad Distrital de Nuevo Imperial; del mismo modo tiena como

objetivos especificos, ordenamiento integral del acervo documentario de la Gerencia de

Administracion Triputaria en cuanto a la foliatura, orden numérico de los documentos, indice, materia,
\:,TR!W 2 altura de los tomos, entre otros; el mismo que se llevard a cabo en el distrito de Nuevo Irperial.
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Genen Que, con Informe N°175-2024-0GPPTI-GM/MDNI de fecha 28 de mayo de 2024, la Jefe de la
»\D.*,Jw;q'r ,\C“ ﬁcma General de Planeamiento, Presupuesto y Tecnologias informé que con Acuerdo de Concejo
TY”““ ‘\Rs’\ N"OQZ 2023-ALC/MDNI de fecha 29 de diciembre da 2023 y con Resolucion de Alcaldia N©343-2023—
— I‘/ DNI/ALC del 29 de diciembre de 2023, se aprobd el Presupuesto Instiiucional da Apertura de la
Municipalidad Distrital de Nuevo Imperial para el afio 2024, por lo que cumple con informar que 81 se
cuenta con Disponibilidad Presupuastal de S/ 200 00 (Un Mil Doscientos con 00/100 Soles) para la

ejecucién del *Plan de Trabajo de Ordenamia 3
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{e Archivo de la Geavancia de Administracidn
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Gevenciz Municipal

Meata : 063 GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

PROG. PRES,  : Asignaciones Presupuasiales gue no Resultan en Producios

ACTIVIDAD : Administracion de Recursos Municipales

FTE. DE FTO. : 2 Recursos Directamente Recaudados

RUBRO : 09 Recursos Divectamente Recaudados ‘

PARTIDA 1 2.3.2.7.11.99 Servicios Diversos S/ 1,200.00

TOTAL "5771,200.00

Que, con Informa N°222-2024-0GAJ-MDNI de fecha 24 de mayo de 2024, la Jefe de la Oficina
General de Asesoria Juridica, opino declarar PROCEDENTE aprobar mediante Acto Resolutivo el “Plan
de Trabajo de Ordenamiento de Archivo de la Gerencia de Administracion Tribuiara de la
Municipalidad Distrital de Nuesvo Imperial 2024”7, con un presupuesto de 5/1,200.00 (Un Mil
Doscientos con 00/100 Soles).

Que, en ese contexto, en el articulo 259 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Municipalidad Distrital de Nuevo Imperial, indica las Funciones de fa Gerencia Municipal, en su literal j)
“Aprobar los planes de trabajo que presenten las diferentes dreas organicas de la municipalicad, |
mismas que previamente deben contar con el informe de disponibilidad presupuestal otorgado por Ia
Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Tecnologia de la Informacion o quien haga sus veces;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: APROBAR el “Plan de Trabajo de Ordenamiento de
Archivo de la Gerencia de Administracion Tributaria de la Municipalidad Distrital de Nuevo
Imperial 20247, con un presupuesto asignado por el monto de $/1,200.00 (Un Mil Dosclentos con
00/100 Soles).

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracion Tributaria v Rentas la
ejecucion del Plan aprobado mediante acto resolutivo.

ARTICULO TERCERO: DISPONER la notificacién del presente acto administrativo a los
interesados conforme a Ley v su publicacion en el portal web de la Institucion

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,
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Wuavicipatidad Oistrital de Nuevo Timperial
Gerencia de Administracion Tributario y Rentas
“Uiio del Bicentenario, de o consoliducin de nuestio Independencia,

V'de la conimemoracidn de las heroicas batallus de Junin y Ayacucho”

ORDENAMIENTO DE

DE TRABAJO DE
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Municipalidad Distrital de NMuevo Tiperiol
Gerencia de Administrocién Tributaria y Renias
“Aiio del Bicentenario, de la consoliducién dz iestia I'ndependencia,

Vde ln comineinoracion de las heroicas basallas de Junin y Ayacucfio”

PLAN DE TRABAJO DE ORDENAMIENTO DE ARCHIVO DE GERENCIA ADMINISTRACION
TRIBUTARIAY RENTAS MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL 2024

I.  ALCANCE
El Plan de Trabajo de Ordenamiento de Archivo de la Gerencia De Administracion Tributaria de la
Municipalidad Distrital de Nuevo Imperial 2024, se encuentra elaborado para su aplicacion en la gerencia
antes descrita. (Archivos Periféricos y Archivos de Gestion)

II.  OBJETIVO GENERAL
. Ordenamiento integral del acervo documentaric® de la Gerencia de Administracion Tributaria de la .
Municipalidad Distrital de Nuevo Imperial

1ll.  OBJETIVOS ESPECIFICOS
3.1 Ordenamiento del acervo documentario de la Gerencia de Administracion Tributaria en cuanto a
fa foliatura, orden numeérico de los documentos, indice, materia, altura de los tomos, entre otros.

IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
a) Sector Gubernamental: GOBIERNO LOCAL
) Nombre Oficial de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVO IMPERIAL
¢) Nombre de la maxima autoridad de la Entidad: CARMEN MARIA RAMOS OYOLO
) Direccion de la Entidad: JR. MANCHEGO MUNOZ N° 410, Distro de Nuevo Imperial

V. POLITICAINSTITUCIONAL
La Entidad actualmente viene desarrollando una politica de prestacion de calidad de los servicios al vecino

de Nuevo Imperial. En esa direccion se vienen desarrollando acciones estratégicas a fin de consolidar diChO
objetivo. En tal sentido, el ordenamiento del acervo documentario de la Gerencia de /~\dm|n|strac]o ni
Tributaria, busca formar parte importante de esta politica de servicio de calidad. \f»;

VI.  REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA GERENCIA
6.1, LOCAL DE TRABAJO: . Q\gﬁﬁz%
El trabajo a realizar sera en la Gerencia de Administracion Tributaria
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6.2. EQUIPO PARA TRABAJO
Yrcwmv AR

01 Escritorio de Trabajo.
01 Equipos de Computo.
01 Equipo Multifuncional
01 Sillas Giratorias
02Estante de Melanina

6.3. Fondo Documental
Las principales series documentales estan las siguientes:
A. DOCUMENTOS DERIVADOS:




Municipalidad Disirital de Nuevo Tperial
Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas
“iio del Bicentenario, de [ consoliducion de nuestra I ndependencia,

Yde ln conineinoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacuchio”

a) Resoluciones de Gerencia Municipal.
b) Informes de Gerencia Municipal.
¢) Oficios.
d) Memorandum.
e) Cartas.
B. DOCUMENTOS RECIBIDOS:
a) Memorandum
b) Informes
¢) Cartas
d) Oficios

Vil. NECESIDAD DEL SERVICIO
Que, Gerencia de Administracion Tributaria sefiala que el presente servicio es URGENTE Y, TEMPORAL que

se realice, para el mejor ordenamiento del acervo documentario y la mejor atencién al puablico relacionado
con documentacion del area, el mismo que repercutiré en beneficio de la propia Gerencia y la Entidad edil.

Vill. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD Junio
1. Ordenamiento del acervo documentario de la

Gerencia de Administracidn Tributaria

IX. PRESUPUESTO
El' monto Total del presente Plan de Trabajo es; 1,200 (Mil Doscientos).




